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A munkaterv tartalma:

Az 6voda éves intézményi munkaterve azé&lnevelési év eredményei alapjan
és a hatalyos jogszabalyi rendelkezések, utmufagppé&lembevételével készult:
1 1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol

2 2011. évi CXC. torvéeny a nemzeti kdznewvélés

3 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nextikdznevelési sz6l6
torvény végrehajtasarol

4  20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevaléktatasi intézmények
mikodeésédl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

5 363/2012. (XIl. 17.) Korm. rendelet az Oviodevelés orszagos
alapprogramijaroél

6  2/2005. (lll. 1.) OM rendelet a Sajatoseaiesi igényi gyermekek ovodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelésiigiamyulok iskolai oktatasanak
irAnyelve kiadasarol

7 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedgasok edmeneteli
rendszerdil és a kdzalkalmazottak jogallasarél szold 1992 XaXIll. térvény
koznevelési intézményekben tordéregrehajtasarol

8 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védeltids a gyamugyi
igazgatasrol

9 15/2013. (ll. 26.) EMMI rendelet a pedagogizakszolgalati intézmeények
mikodeésédl

10 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgzakmai
szolgaltatasokrdl, a pedagogiai-szakmai szolg&lbkit ellatd intézményeir
€s a pedagogiai szakmai szolgaltatasokban val@kiikbdes feltételeii

11 2015. évi C. tbrvény Magyarorszag 2016 kézponti koltségvetésér
12 277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet a pgolgus-tovabbkepzé&dr a
pedagbdgus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésgszhvesk juttatasairdl
és kedvezmeénydir

13 1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazdttpgallasarol

14  2012. évi l. térvény a munka torvénykongwer

15 Az emberi éforrdsok minisztere 14/2017. (V1. 14.) EMMI rendela
2018/2019. tanév rendfér



A nevelb munkat meghatarozé belé szabalyozék:

» Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja
» Az 6voda helyi pedagdgiai programja
* A bolcdei nevelés orszagos alapprogramja

e Eves Munkaterv

« Eves dnértékelési terv
e SZMSZ

» Hazirend

* Mini bélcsdde szakmai programja és hazirendje

*  Munkakori leirasok

» Esélyegyertiségi Terv, valamint az Ovoda tkbdését érirét helyi

rendeletek
* Fenntartdi elvarasok

» GDPR (Generala Data Protection magyarul:

rendelet)

e HIT ( Kormanyrendelet a honvédelethés Magyar Honvédsé&d)y

Az intézmény adatai:

Az intézmeény neve

Lokoshaza Kézségi Onkormanyzat
Ovoda-Bdolcéde

Az intézmény cime:

5743dk6shaza Alapitok utca 20.

OM azonosito:

202230

Csoportok szama:

ovodai csoportok szama: 2
mini bolcdei csoport szama:1

Felvehed gyermeklétszam:

ovodaba:4y f
mini bolcdébe max.84&

Kisgyermeknevél szama:

14

Ovodapedagogusok szama:

&eblbl 2 16 szakvizsgazott,

Ovodai nevéimunkat kdzvetlenill
segibk szama:

2 f6 6vodai dajka, 1d pedagogiai
asszisztens. fdajkai munkat sedit
1 f6 mini bolc$dei dajka

altalamostvédelmi




A munkaterv tartalmazza:
1. Kiindulé helyzetkép
2. Az 6voda-bolcéde nyitva tartasa, a nevelési év rendje
3. A pedagogiai munka kiemelt tertletei
4. Az intézmeényben koteléen hasznalt iratok
5. Tovabbképzések, szakmai programok
6. Feladatmegosztas
7. Ellendrzés, értékelés
8. Ovodai-bolcédei rendezvények
9. Az Gvoda-bélcéde kapcsolatai

10. Munkarend, munkaitibeosztas

1.Kiindul6 helyzetkép
Targyi feltelek

Az 6voda udvara homokozokkal, maszokakkal, rugéékpkkal, libikokakkal,
forgo, futo jatékokkal ellatott, 2 hintaval rendetikk, mely a gyereklétszamhoz
viszonyitva keveés. Sok gyermek mdrekerti szerszammal és homokozo
jatékkal rendelkeziink. A Télap6 bali bevétklisok tartds fejles#t jatekot
vasaroltunk, melyek biztositjak a koétetlen tevélsgimekhez és a jatékhoz az
eszkozoket.

Nyari idoszak alatt a bolégle udvari jatékai lefestésre kerultek.

Uj sz8nyegek vasarlasara keriilt sor az 6vodai csoport@idhk Szervezete
altal.



A csoportszobak székei festve ill. lakozva lettek.

A nevebi szoba, 6lt6d, mosddk meszelése megtortént.

A takaritasi idszakban gyermekfeligyeletet tartottunk. A dajka ikeén
fertétlenitették a jatékokat , butorokat, elvégeztélagytakaritasi munkakat.

A nevebi szobaban a meszelést kdat Gjrarendezésre keriltek a butorok és
az eszkozok selejtezése is megtortént. gy soldralazettebb és baratsagosabb
lett a helység. A tornaszoba felszereltsége mdgtel&omplex Prevenciés
Ovodai Program éirasainak és a fejlesztéshez szilkséges eszkozok a
rendelkezésiinkre allnak.

A mini bolcgidei csoport felszereltsége mindediglsnak és kdvetelménynek
megfelel, elegentl szamu és tipusu jatékokkal felszerelve. Az ideieleési

evben tervezzik a filk szdmara barkacsolés, sxej@ikok beszerzesét.
Személyi feltételek, az 6voda-boléde alkalmazottai:

Kovacs Lajosné szeptemb@rtmar felmentési idejét tolti, a palyazok kozdl
Nagy Kléara kertlt kivalasztasra.

Ovodapedagdgusok Iskolai végzettség| Szakvizsga, egyéb végzettsfg

SZics Boglarka diskola Ovodapedagogus
Nagy Klara Biskola Ovodapedagogus
Samuné Priskin Aniké | 6iskola szakvizsgazott pedagoégus

gyermek-, ifjisag- és
csaladvédelem pedagogiaja
tertleten

Adam Alexa Nora pedagogiali Pedagogiai és csaladségit
: munkatars

asszisztens
Kisgyermekgondozé-, nevel

Ovodapedagogus képzés
folyamatban




Bellér Renata

diskola

gyogytestnevelés szakiranyu
végzettseg, kdzoktatas vediet
szakvizsga

Pedagdgiai munkat
kozvetlenll segibk

Iskolai végzettség

Botas Attilané Szakmunkasképz
dajkakép#
Magné T6th llona Erettségi,
dajkakép#
Mini bolcséde dolgozoi Iskolai végzettség
Kiraly Terézia Erettségi, kisgyermek
gondozo6-nevéi
végzettseg
Hidvégi Zoltanné Szakmunkasképz
bolcdei dajka

Segit és helyettes: Adam Alexa Noéra

Csoportlétszamok, csoportbeosztas

Csoport Gyermeklétszam Ovodapedagogus, dajka
Kis-Kdzép$ csoport 24 Bellér Renéata
Nagy Klara
Adam Alexa Nora
Botas Attilané
Nagy-Kozépé csoport 27 & Kovacs Lajosné
Ebbsl 1 f6 SNI SZics Boglarka

Magné Téth llona

Osszesen:

54(+1 f6)=52

SNI — gyermek: Nk#d7. §(7) alapjan kettgyermekkent vehétszamitasba

Ovodai féthelyek szama: 4%f Jelenleg 514 beiratott 6vodas gyermek

Bolcsidei felhelyek szama: max. 6,f akkor lehet 84, ha minden gyermek

betoltotte a 2. életévét.

Az 6vodaban rikddik a szocialis seditmunka. Heti egy alkalommal, egy 6ra



idotartamban.

A hittanoktatasnak ebben a nevelési évben is tehehk, amennyiben a saul
igénylik gyermekik szamara.

Intézményunkben a sl irasbeli engedélye alapjan jarhat a gyermek it é
valldsoktatasra, heti egy alkalommal. Az gyllekemb&ben 8:00 és 9:00 éra
kozOott.

Negyedévente Babszinhaz (Fizi-Miskapaglas szinesiti az intézmeény életét.
Ennek koltségét a sZiK fizetik.

Az idei évben ovi-mozi sajat IKT eszkdzokkel, azodapedagdgusok altal

valosul meg.

Amennyiben lehéiség és igény lesz a focizni vagyd nagycsoportasi ko
gyermekeket az iskola tornatermébe ill. a kozsegipflyara viszi szakképzett
pedagdgus széil beleegyeé nyilatkozat alapjan.

Az intézményben zajlo eseményékiotokat keszitiink, melyek a sajat zart
k6zosségi oldalunkon megjelentetiink. A gkiirasban nyilatkoznak arrol, hogy

ehhez hozzajarulnak.

2. Az 6voda-bolcéde nyitva tartdsa anevelési év rendje 2019/2020

A gyermekekre reggel 6 oratol 7 oréig illetve détutl6:30-t01 17 oraig dajka
feligyel. Az 6vodaban reggel 7 6réatél délutan 18g36vodapedagogus, a mini
bolcsidében reggel 7 oratdl délutan 17 éraig a kisgyeneedb és a bolosdei
dajka foglalkozik a gyerekekkel.

A nevelési év szeptember. dl-augusztus. 31.-ig tart, mely két réskzall:
Szervezett nevelésiddzak: szeptember. 0KFHmMajus 31.-ig.

Nyari idészak: junius. 01.éf augusztus 31-ig

Az 6voda-bdlcgde nyitva tartasa

Intézmeényink 6t napos munkarendben, folyamatosaddik.

Hétfotol - péntekig a 6:00 oratol — 17:00 oOraig tart ngitv



Nyari zarva tartas tervezetidgontja: 2020.augusztus honapban harom hét.
Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas ytegritas.

Szubk tajékoztatasa a zaras pontagpidntjarol: 2020.februar 15.

Felebs: Intézményvezét

Az 6vodapedagdgusok és a kisgyermekneddbgaddorat
Nevelési napokon: héth és szerdan 13-14 oraig.

Uj gyermekek beiratasa
A fenntartdval valo egyeztetés utan: 2020. mafug2 A szubk tajékoztatdsa a

beiratkozas ékt 30 nappal.

Uj gyermekek fogadasanak ideje

2019. szeptember IsHfolyamatosan

A nemzeti koznevelédr sz6lo 2011. évi CXC. térvény 2015. szeptember 1-
jéetél hatalyba Iép rendelkezése szerint a gyermeknek abban az évben,
amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik élet#stétti, a nevelési év kead
napjatéllegalabb napi négy éraban évodai foglalkozason kealészt vennie.

Az oOvoda a gyermek 3 éves koratdl a tankotelezgtikezdetéig nevél
intézmény. Az Ovoda felveheti azt a gyermeket is,aaharmadik életévét a
felvétell szamitott fél éven belll betdolti, feltéve, hogynden, a telepilésen
lakdhellyel, (ennek hidnyaban tartézkodasi hellyeidelked harom éves és

annal idbsebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljestihet



Felmentés az dvodai nevelés alodl

A felmentés a 3, illetve a 4 éves gyermekeket légiimtabban az esetben, ha a
szub az erre vonatkozo kérelmét indokolassal 6nkormdinyznntartasa évoda
esetében a gyermek lakdhelye, annak hianyabanzkadési helye szerint
illetékes jegy# részére benydjtja dontésre. A jefya dontését a gyermek
lakbhelye, annak hianyaban tart6zkodasi helye rstizkijeldlt (kdrzetes) 6voda
vezebje és a gyermeket gondozo véd egyetértésével hozhatja meg. Az
egyetérd vélemények beszerzésének terhe tehat nem @ksziharul. Nem
onkormanyzati fenntartdsu 6voda esetében a felisickégelemél a fenntartd

hoz dontést.

Ebben a nevelési évben, felmentést nem kért egy saim gyermekének az
ovodalatogatas aldl. 1 gyermek tartds és sulyosgsége miatt igazoltan lesz

tavol az ovoda rendszeres latogatasatobl Emakorvosi javaslata van.

A nevelési év rendje 2019/2020

Ovodaban?2019. szeptember 15kt— 2020.augusztus 31-ig.

Az iskolai szunetekhezalkalmazkodva a fenntarté rendelkezése alapjan az
ovoda és a mini bolése gyermekfelligyelet biztosit. Ezerbidlatt 6sszevont
csoportok mikédhetnek a gyermeklétszamtadl fibgg.

Iskolaban 2019/2020 tanévben

A tanitasi év el tanitasi napja: 2019. szeptember 2. ¢hétf

Az utolso tanitasi napja 2020. junius 15. (Ggtf

Az els) félév 2020. januar 24.-ig (péntekig) tart.

Az 6szi szuinet: 2019.oktéber 28.-tél (9tR019.november 1.-ig (péntek) tart.
A téli sziinet 2019. december 23.-t0l (Kg®020. januar 3.-ig (péntek) tart.

A tavaszi sziinet 2020. aprilis 8l-{csutortok) 2020. aprilis14.-ig (kedd) tart.



Munkaszineti napok
-2019.oktéber 23. (szerda)
-2019.november 1. (péntek)
-2019.december 24.-25.-26. (kedd-szerda-csutoKakacsony
-2020. januér 1. (szerda)
-2020. marcius 15. (vasarnap)
- 2020. aprilis 10. (nagypéntek)
-2020. aprilis12.-13. (vasarnap, lgtf
-2020.m4jus 1.(péntek)
- 2020. junius 31.-jdlius 1. (vasarnap, Bg®Pinkodsd

-2020. augusztus 20. (csutortok)

Szombati munkanapok:
2019. december 7.(23. hétedolgozasa)

2019. december 14.(27.péntek ledolgozasa)

Ovodai nevelés nélkili munkanapok:
2019.december 30.-31.(csutortok-péntek)
(Neveb testuleti értekezlet, Onismereti tréning)

2020.junius 26.(péntek) (Evzard értekezlet)



3. A pedagodgiai munka kiemelt tertletei

Ertekezleteink:

ldeje Megnevezeés Feléb
2019.08. 30. Nevelési évnyito ertekezl&ellér Renata
m.b.intézményvezét
2019.09. 05. Munkaterv elfogadasa Bellér Renéata
m.b.intézményvezét
2019.09.26. Heti tervek Samuné Priskin Anikd
0sszeegyeztetése Bellér Renata
Fejleszb foglalkozdsok |Szics Boglarka
Logopédia Pszicholégus Nagy Klara
foglalkozasa, Szocialis |Kiraly Terézia
segi Adam Alexa Nora
Egyeb
2020. 01. 30. Nevéifejleszth munkank Bellér Renata
tapasztalatai, megvalosultKovacs Lajosné
feladatok, elért célok Samuné Priskin Anikd
ertékelése. DIFFER méreszics Boglarka
Adam Alexa Nora
Kiraly Terézia
2020.06.11. NevéHejleszt6 munkankBellér Renata
tapasztalatai, megvalos/Nagy Klara
feladatok, elért célokSamuné Priskin Anikd
értékelése. DIFFER mérészics Boglarka
Adam Alexa Nora
Kiraly Terézia
2020. 06. 19. Nevelési évzaro értekezlet BellérdRae
m.b. intézményvezét

A pedagdgiai munkat meghataroz6dbb tényeak

- Neveléskozpontusag, gyermekkozpontusag.

- A gyermeki személyiség kibontakoztatasa, neveféfesztése.

- A gyermekek egyéni, differencialt fejlesztéseetlébri, egyéni sajatossagokra

épub nevelés, oktatas).




- Pedagdgiai programunknak megféet a mozgasfejlesztés kiemelt tertlet. A
rendszeres orommel végzett mozgassal a gyermekeig@zzséges életvitel
kialakithsara szoktatjuk, és mintat adunk a d&aigk. Az Gvodapedagdgus
feladata a dajkaval megosztva, hogy megteremtseltétdleket a gyermek
egészséges féfleéséhez

-A gyermekek az egyéni féflési utemik figyelembe vételével, koruknak
megfeleben, ovodai ill. iskolai életmddra érett, harmonguaskibontakozo,
problémamegold6 személyiséggé valjanak.

Célunk, hogy a béléslei €és dvodai nevelés j6 munkahelyi Iégkodrben vajos
meg, ahol a mini bolégle és voda minden dolgozdja egyiitkiddve, egymast
segitve tevékenykedik Kitdtt céljaink elérésében, a mgegi munka
megteremtésében.

- Olyan szeretetteljes, meleg, befogadd, tamogégkor biztositasa, az
érzelemben gazdag ovodai-bddsi légkor megteremtése, ahol a gyermekek
testi szikségletein tal, a lelki szikségletei énlgtalanul kielégilnek-.

Az 6voda ellatja a beilleszkedési, magatartasi retggel kiizél gyermekeket a
nemzeti kbznevelédrsz6lé 2011. évi CXC. torveny 4.8 (13.) pont alpoatja,
valamint a 4.8 3. pontja alapjan a kdvetkegzerint:

.Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségigmds gyermek, tanuld: az a
kulonleges banasmoddot igédylgyermek, tanuld, aki a szakértbizottsag
szakérdi véleménye alapjan az életkorahoz viszonyitottdengsen alulteljesit,
tarsas kapcsolati problémakkal, tanulasi, magatsatbalyozasi
hianyossagokkal  kiizd, koztsségbe valé beilleszleedéstovabba
személyiségfefldése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutatnete
minosul sajatos nevelési igéimyek.”

A nemzeti kdznevelésr sz6l6 2011. évi CXC. tbrvény 4.8 25. pontjaban
meghatarozott sajatos nevelési igémyermekek kozil az intézmény ellatja a
kovetked gyermekeket: pszichés féglési zavarral kiizik, ezen bellil:

tanulasi zavarral kuzd# (dislexia, disgréafia, discalculia), figyelemzaradr



kizddk, magatartasszabalyozasi zavarral Klzgyermekek nevelését .Az
intézmény vallalja a nemzeti kézneveldsszold 2011. évi CXC. térvény 4.8
13. pont ac) alpontja, valamint a 14. pontja szerkiemelten tehetséges

gyermekek nevelését, oktatasat:

.Kiemelten tehetséges gyermek, tanulé: az a kigedebanasmaodot igéidyl
gyermek, tanuld, aki atlag feletti altalanos vaggaalis képességek birtokaban
magas foku kreativitassal rendelkezik, és felkefthmnne a feladat iranti &
motivacio, elkodtelezettség.”

Hatranyos helyzét halmozottam hatranyos hely@etmigrans gyermekek

differencialt fejlesztését.

Tovabbra is a kapcsolatot tartunk a Békés Megyeiaegiai Szakszolgalat

Gyulai Tagintézményének vedgivel, a fent emlitett feladtok ellataséaval
kapcsolatban

A logopédiai ellatas, a fejleszfoglalkozasok a szakszolgalat szakemberi altal
biztositottak. Az SNI-is gyermekek ellatasa,- lo§oia, gyogypedagogia

szenzomotoros fejlesztés, altaldnos készségfajeszis megoldott, utazo

gyoégypedagdgus és ovodapedagogus altal.

A sajatos nevelési igéfiygyermekekkel kapcsolatos kiemelt feladatok

- Szakérdi vélemények beszerzése.

- Felulvizsgalatok iflpontjanak rogzitéese.

- Differencialt feladatok meghatarozasa, ellatéfiattatasa.

- Kapcsolattartas a szakemberekkel

- Szeptemberben a szakemberek munkajanak elinditégantok,
csoportbeosztas).

- Célunk, hogy a szakemberek, szakmai tudasukéaaggakszéen vegezzék a

gyermekek sirését, fejlesztését (étrhaladasi naplé vezetése).



Kiemelt feladatunk

Intézményiunkben az OvBk és a kisgyermekneuviel munkgjat athatja a
gyerekek egyéni kulonbségeinek tiszteletben tartészinte érdelkddésen és
elfogadason alapulé magatartas, a hagyfoku tolexanc

- A gyermekek eredményes fajlése érdekében egyutiikddink a csaladdal.
Szubi értekezleten és a mindennapos kommunikacio soh@koztatjuk a
szubket gyermekik fefidési mutatéirdl, viselkedésiiky az esetleges
problémakrol. A kozos probléma megoldasok alagaaskmai hozzaértésunk.
-A kdrnyezettudatos magatartas kialakitasgkdshaza ktzség bekapcsolddott a
szelektiv hulladékgijtésbe, csaladi hazanként igyedény all a lakossag
rendelkezésre, a gyermekek megtapasztalhatjak alsomthatjak a kdrnyezet
megovasanak fontossagat és modjait. A kornyezeleaeel vald jeles
napokrol valo megemlékezésre kiemelt figyelmet fiorek. Tavasszal marcius
23.-27.-ig kornyezettudatos hét keretében kiemddtyefmet forditunk a
kornyezet megovasara, ezt tamogatd szokasok kiasaka.

Néphagyomanyrzes beépllése az 6vodai tevékenysegekbe:

A néphagyomanyhoz kapcsoldédoan atélt tevékenysegékzos elmeény erejével
hatnak a gyermekre, @sitik a kb6zosséghez tartozas érzését. Nem csaknérze

kotodés, hanem egy komplex személyiséghthgks ebsegibi.
A néphagyomanirzés ovodai programba vald beépiilése teddgtet nyuit:

-a kreativitas kibontakoztatasara

- nyitottsagot teremt a természet fele, kozelsadetmeészetes anyagokhoz,
barkacsolason keresztil a manudlis készsispdik,

- az értelmi nevelés népmeséinken, gyermekmondkdikeresztil éisodik

ezzel parhuzamosan az anyanyelvi nevelés,



- k6zOsen atélt innepek és az ehhez kapcsolédaszokrzelmi kdtdest
jelentenek, nem csak esztétikai, hanem erkolosk ést a nemzeti identitas tudat
alakulasat seqiti,

- dalos jatékoknal a zenei anyanyelv megalapozaéatalaink érzelmi
motivaciot inditanak el,

- a mozgasos jatékok az egészséges téskémil alapozzak meg és segitik a

szabalyok betartdsa altal az értelmi nevelést.

A néphagyomanyrzes keretében oktoberl4.-18.-ig a kenyér vilagndjre
épitve, ahhoz kapcsolddéan kemencézink, langogasatunk érizzik a
hagyomanyokat a helyi pékség, vallalkozok és ai iNygdijas klubbal
egyuttniikddve.

A pedagogus személyisége diazerepet jatszik a gyermeknevelésben. A
gyermekkel valo kapcsolatban az 66@zemélyisége teljességgel meghatarozé,
legyen egy olyan modell, aki sugarzé, , aki koavefontos a teljes érzelmi
azonosulas, mert akkor hiteles 8§ csak igy lehet eredményes az, amit tanit
vagy atad a gyermekeknek. A gyermekek nagyon @atuvenni a jelzéseket,
hiszen a gyermeket érzelmei iranyitjak, tanulaséserban modellkovetés. igy

az 6vom feladata az évodai nevelés rendszerében nemdsfdstegteljes

terved munkat igényel, hanem egyéni megvaldsitast, amglyermekek
tevékenységi formain keresztil a fejlesztés taitabnkdzeivel — anyanyelvi,
irodalmi, zenei, vizualis, kdrnyezetismeret — sdlabli, harmonikus személyiség
kibontakoztatasat biztositja. Fontos az egyénilard&ialakulasa évodan beldl
vagy egy-egy gyermekcsoportb@ntermészetes anyagok kézelsége legyen
allanddan jelen az intézményben, nemcsak mint €tatileszk6z, hanem az
épulet diszités része és az alkotas telégie. Etérdiszitésre szakajto, téit

régi kosarbdl babtartod, 8ttesek, figgonyok felhasznalasa, bigtdse a

szUubktol. A természetes anyagokigiése gyerekek altal és ezek felhasznalasa

az alkotas 6romét sugallja. Hiszen ha a gyermekmativald és vonzé



erdekbdesét felketi eszkdzoket biztositunk, akkor pedagogiai munkank
szemléletességedskegiti a képekben valé gondolkoda&@lését. Segitheti az
egészséges gyermeki képzelet szarnyalasat, s izimhiez a természetes
anyagokat hasznaljuk fel, akkor & népi jatékok hangulatos vilagat

iIsmertetjik meg vellk.

S ha a gyermek ilyen kdzegben és azt tapasztalgy;, a felitt is szivesen vesz
részt az alkotasban, észrevétlen modon szerez ddyaereteket, ami kébb

beépll és rogzil ismeretanyagaban.

Az ovors lelkiismeretes felkészilése és sokoldalu tefveaunkaja teszi
lehetivé, hogyan valaszt a rendelkezésére allé zeneighyaés ezt hogyan
alkalmazza. Mit és hogyan tanit meg a gyermekekikehtos, hogy a népi
mondokak, kiolvasok, a gyermekjaték dalok alkossakivalasztott oktatoi
anyag nagy részét. Példaul a monddkakat, kiolvasokayon szeretik a
gyerekek. A mozgasos jatékok kdzul az arcsimogatakaztatd, 6kolitogét
jatékok — bleg a beszoktatas ideje alatt — szikséges alkalmitaghitt és

kozvetlen kapcsolat alakulhat ki ezaltal is az @vés a gyermek kozott.

Az 6vodaban alkalmazott zenehallgatasi anyag gé&riaanagyar népdaloknak
kell alkotniuk. Ezt a kincset meg kell ismertetnggerekekkel. Természetesen
azokat, melyek erre a legalkalmasabbak, a gyerriaégahoz kozelebb allnak,
kozvetlen kornyezetével kapcsolatosak, de kapassdét dnnepeinkkel is.
Hiszen az 6vodasok nagyon fogékonyak, nyitottakiaasezi értékek irant, és ha
ertelmikkel nem is, de érzelmeiken keresztll priddalraérezni csodalatos
népdalkincstink hangulatara, szimbolikus szdveg&rgyonyor koltsi kepek
alkalmat adnak a gyermeki képzelet szabad szas®m@dk. Az Ovodasok
nemcsak befogadjak, hanem valaszolnak is ezekidt@ képekre. Ez a valasz

foként erzelmeiken keresztul nyilvanul meg.



Népi gyermekjatékainknak jatszdsa kozben atélt izeflenény sajatos
oromforras .A ceéltudatos zenei képességfejlesztdgarhatdban a pozitiv
élmények hatdsara bélgyénnyé valik az értékes zene. A zenei anyanyelazé
anyanyelv kapcsolodik egymashoz ritusban, dallamblaangsulyban és
szerkezetben. A zenei képzés a gyermek-népijatdlaaismerésével keédik,

a zenei képzés a jatékhoz kapcsolt dalokkal indul.

A gyermek éerzelmi kapcsolatba kertil a dalokkaleaez memoria, az emlékezet
olyan nyomot hagy, amely érzelmi asszociaciokaszsétikai értéket hordoz. A
zenei képesseégfejlesztésen tul személyiségforméjé ean: anyanyelvi nevelés
szempontjabol az emlékezet és a figyelem fejleszté®zgasi kepességek —

mozgaskoordinacio, lépés-jaras-tanc mozgasok arnérb

4. Az intézményben koteleden hasznalt iratok

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 88.8 alapjan:

- Felvételi ebjegyzési naplo.

- Felvételi és mulasztasi naplo.

- Az 6vodai Csoportnaplé.

- Az 6vodai Torzskonyv.

-A tankotelezettség megallapitasahoz sziikséges véeakény (Ovodai
szakvélemény)

- A gyermek fejpdését nyomon kovétdokumentacio. 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet 93.8. (4) bekezdése alapjan:

-Bolcsdei csoportnaplo

-Bélcsidei felvételi konyv

-Bblcsidei tizewdflzet

-Gyermekek feppdését nyomon kdvétdokumentacio



Dokumentaciodinkat a térvényi valtozasokhoz folyamesan igazitjuk

Felebs: Bellér Renata

Kiraly Terézia

5. Tovabbképzések, szakmai programok

Tovabbképzéseken valod részvétel a l&begek fliggvényében.

6. Feladatmegosztas

o Bellér Renata: m.b. intézményvez@017.09.01.€l

Gyermekvédelmi feléls: Bellér Renéata

« Fogadoora minden hétés szerda 13-0réatol 14 éraig
+ Leltarfelebs: Samuné Priskin Anikd
« Szertér, kdnyvtarfelék: SZics Boglarka

* Az intézményben engedélyezett a Novum kiadd termékea Tappancs
Ujsagok kiadvanyok arusitasa. Ezekért Samuné RrigkikO és Sics
Boglarka felelnek.

« A mini bélcgbde és 6voda rendjéért-tisztasagaért dstel
Magné Toth llona, Botas Attilane, Hidvegi Zoltanneé
« Az 6vodai rendezvények lebonyolitasaért fidahinden évodai dolgozo.

« Kapcsolattartas a védovel, haziorvossal.
Felebs: Belléer Renata m.b. intézményvdézés minden 6vodapedagogus,
kisgyermeknevél.

« Pedagobgus tovabbképzés: tovabbképzési terv ésetbdébek alapjan.



7. Ellenérzés, értékelés

Célja: az o6vodapedagdégusok és a kisgyermekibesziakmai munkajanak
segitése, a munkarend, munkafegyelem, az utasit@takasa.

A pedagogiai programban megfogalmazott célok, digiak gyakorlatban
tortérd megvaldsuldsanak segitése, dilzase, szakmai munka javitasa.

Az ovodapedagogusok és a kisgyermekrieveive®munkaja, felkészultsége.
Csoportnaplo, egyéni félési naplo, fejlesztési tervek vezetése a pedaigdgia
programban régzitett elvarasoknak megfelel-e.

A felvételi és mulasztasi naplo pontos naprakégetése.

Ellenérzési terv

Az ellerbrzés formai:

- beszamoltatas szébeli, beszélgetés, elemzés
- csoportban folyoé nevénunka megfigyelése

- frdsos dokumentumok

Ellenérzési szempontok

Ovomsk munkajanak ellsfrzési szempontjai, ellérzési teriiletei, a Pedagogus

Onértékeléséhez is kapcsolo nyolc alapteriilet @tapj

1. Pedagogiai modszertani felkészulltsége - Alkaraazgyermekcsoportban
kulonleges banasmaodot igétkimegfeleb valtozatos mddszereket, milyen
modszereket alkalmaz? - Ismeri-e a tevékenységakezeséhez szilkséges

mdbdszertani eljarasokat a tevékenységekben meghalizulas teriletén?



2. Pedagdgiai folyamatok tervezése - Milyen a pédegterved munkaja?
Hogyan viszonyul egymashoz a tervezés és megwad@sitEpit-e gyermekek

el6zetes neveltségi szintjére, tudasara?

3. A tanulas tamogatasa - Hogyan motivélja a gykehket, érdekidésiket
fenntartja-e? - Miként fejleszti a gyermekek gohaadiasat,

problémamegoldasat? - Milyen ismeretszerzési kaetgd hoz |étre?

4. A gyermekek szemeélyiségének fejlesztése, edy@msmaod érvenyesulése
Milyen hatékony gyermeki megismerési technikéat latieez? Milyen modon
differencial? - Hogyan foglalkozik a kiemelt figyeét igényb gyerekekkel?

5. A gyermekcsoportok, alakulasanak segitése stagse, esélyteremtés
Hogyan jelenik meg a kdzosség fejlesztés a pedagaginkajaban? -A napi
tevékenységében biztosit-estidoeszélgetésekre, egymas meghallgatasara? -A

csoportban felmertlkonfliktusokat hogyan értelmezi és kezeli?

6. A pedagdgiai folyamatok és a gyermekek szemégfegiodésének
folyamatos értékelése, elemzése. - Milyen élieési és értekelési formakat

alkalmaz?

7. Kommunikacio és szakmai egyiitikddées, problémamegoldas - Milyen a
gyermekekkel a kommunikacidja, egydtiikddése? Egyuttfikddik-e mas
pedagogusokkal, dajkakkal, sékikel?

8. Elkételezettség és szakmai fédégvallalas a szakmai fajesért.
Tajékozott-e pedagodgiai kérdésekben, hogyan kavetakmaban torténteket?
Hogyan érvényesiti magara vonatkozoan a folyanfajtiglés, tovabblépés

igényét?



Ovodavezeb ellensrzései:

Tajékozodo latogatas: okt. nov. folyaman.

- A csoportokban dolgozé pedagoégusok beszoktdiaéfbgadasi tevékenysége,
kapcsolatterenitképesséegik milyensége.

- Pontos munka kezdés ellafrzése oOvodavezét Felhivom a figyelmét
minden dolgozonak, hogy a munkaidejének kezdetedd legalabb 5 perccel
mar az intézmeény épuletében tartézkodjon, ennek nerbetartdsa szdébeli,
majd irasbeli figyelmeztetéssel jar. A szébeli figgimeztetésél is készil
hivatalos dokumentacio.

Természetesen ez arra nem vonatkozik, aki 6nhibdajan késik ill. ebzetesen
jelzi a késésének okat megindokolva azt.

-Munkavégzésre alkalmas 6ltdzet, munkaruha és munk#é hasznalata,
Igényes, apolt megjelenés. Keruljuk a kihivdo nem gyrmekek kozé ilb
Oltdzetet, tulzott ékszerezettséget. Ezek sziiksélgieek az dvodapedagogusi,
kisgyermeknevebi és dajkai munkadk megfeleb ellatasahoz.

- A dokumentaciok ellefrzése folyamatosan, felvételi mulasztasi naplok,

fejlettségmét lapok, felkészllés a napi tevékenységekre.

A szervezett tevékenységek megtekintése, elderese
Elore jelzett idpontban:

November és februar masodik hete: minden csoportban

Ertékelés:
Az ellerbrzést kdveilen az érintett ovdivel illetve kisgyermeknevélel vald

megbeszélés.



A nevelbmunkat segit Ovodai és bolcédei dajkadk ellensrzésének

Sszempontjai:

- gyermekekkel valé banasmaod

- gondozasi feladatok ellatasa,

- tisztasagra, rendre, az egész épuleten beltl &bk kiv

- munkamegosztas, egyuiikbdés, segikészség

- plusz feladatok vallalasa

- megfeleben végzi-e munkajat

- milyen a segikészségének mértéke, emberi magatartasa

- hogyan segiti az 6vék munkajat a csoportban, évodaban

- a balesetvédelmi &@rasok megtartasaval torténik-e a munkavégzeés

- véeds és munkaruha hasznéalata
Az értékelés eszkdze: csoportlatogatas alkalmavatérHy és spontan
megfigyelés

Az ellerbrzések soran, munkatarsi értekezlet illetve esetibaszélések tartasa.

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa

Az oOvodai nevdimunkankat, a gyermekeket éfintninden doéntésinkben a
gyermek mindenekfelett all6 érdeke vezérli, ezéedayodgiai munkank a
problémak megoldasanak keresésére iranyul. A gyerkneérdekében
kapcsolatot tartunk a szocidlis ségitmunkatarssal, a védovel,
csalddgondozéval, az ovoda gyermekvédelmi detelaz intézményvezet
Figyelemmel Kkisérjik a hatranyos helyzegyermekeket, szikség esetén
csaladlatogatast végzink. Az érintett 8kkiel igyekszink bizalmon alapul6 jé
kapcsolatot kialakitani. Kulonésen fontos a gyermgelelemi feladatok

ellatasakor a tapintatos, etikus magatartas azrnrdoiok kezelésében. A



rendszeres Ovodalatogatast figyelemmel kisérjikkszy esetén jelezzik a
hianyzast.

A gyermekvédelmi feléls az dvodapedagdgusok, ¥ad és a gyermekjoléti

szolgélat segitségével nyilvantartja a hatranyosa ésalmozottan hatranyos
helyzeti, valamint a veszélyeztetett gyermekeket.

- Csaladvédelmi, gyermekvédelmi intézményekked kalpcsolattartas.

Gyermekétkeztetés

A gyermekétkeztetés soran az intézményi teritégi 1@0%-at normativ
kedvezményként kell biztositann@yenes étkez@9Gyvt. 151. § (5) bekezdés)
a) a bolcdidei ellatdsban vagy 6vodai nevelésben részesiglyermek utan,
ha

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesdl,

- tartdosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan cbhaldcl, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobbmggket nevelnek,

- olyan csaladban él, amelyben a 8ziyilatkozata alapjan az eg§ré jutd havi
jovedelem 6sszege nem haladja meg a kdtdiegkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztositasi nyugdijjarulékkal
csOkkentett dsszegének 130%-at (2018-ban: 119.3@4ot), vagy nevelésbe
vették; A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos torvéaftiozasnak megfelétn

szubi nyilatkozatok kitoltetése.

8. Ovodai rendezvények tervezett igpontjai:
Oszi projekt nap2019.10.25. (péntek)
Télapd bakh mivelédési hazban: 2019.12. 7. (szombat)

Felebs: 6vodavezét Szibk kozosségének elndke, részt vesz minden
ovodai dolgozé.

Karacsonyvaré kéztives nap2019. 12. 18. (szerda)




Fenyinnepaz 6vodaban: 2019.12. 20. (péntek)

A harom csoport egyutt tinnepel.
Felebs minden évodapedagdgus, kisgyermeknievel

Farsangi mulatsagz ebédiben: 2019.02. 21. (péntek)

Felebs: minden csoport
Méarcius 15 Ko6zo6s séta, megemlékezés.
Husvétvard projektna2019.04.08. (szerda)

Felebs: a csoportokban dolgozé 6vibn kisgyermeknevél
Anyak napjaA két csoport kilén tnnepel az vodaban 2019085(hété)
Felebs minden évodapedagdgus, kisgyermekrievel

Gyermeknap2019. 05. 24.-én (péntek) a sikel kozbsen rendezzik
Felebs: minden 6vodai dolgozo, és a SkikHzossége

Evzéard, Ballagds2019. 05.30. (szombat)

Felék: ovodavezétés minden évodai dolgozo

9. Az 6voda kapcsolatai

A szulokkel valé kapcsolattartas leheéségei:

Sziuloi értekezletek:

Csoport szidli értekezletek:

Nevelési évben legaladbb 2 alkalommal a pedagdgakaktervezett ipontban
és témaval. Ezeken kivil minden csoport belatasaingztarthat szidi
megbeszéléseket.

Felebs: minden 6voé

o 2019.augusztus Kis-Kozé&pssoportban



o 2019.szeptember Nagy-kozépssoportban

o 2019.jdlius Mini boélcéde csoportban

o 2019.0ktober honap S#il kozosségének vedsegi Ulése

« 2019. november 15-ig. Osszevont $zértekezlet, az évoda
rendezvényeivel kapcsolatban

o 2020.marcius kdzepén csoportonként aktualitasokesgplése

o 2020.majus. iskoldba ménnagycsoportos szitknek tajékoztatdas az

altalanos iskola igazgatdja és a le@fido. tanitéa altal.

Csaladlatogatas alkalmaval a gyermek kérnyezet@netegismereése illetve a
csalad gyermekkel kapcsolatos informacidinak megigse. Szidk beszoktatas
alkalmaval a szidk ismerkednek az 6vodai élettel, megkonnyitik andar
dolgozok elfogadasat a gyermeknek. Napi tajékoztadvén a lényeges
informaciok, atadasara kerulhet sor. Fogaddéorak@aibk elore megbeszélt
idopontban a gyermeér kaphatnak tajékoztatast az oOvodapedagdgusoktol,
illetve mas szakembeit Nyilt napokat kilén nem tervezink, a s#ilaz
ovorvkkel tortérd elozetes egyeztetéssel barmikor a nevelési év folyaman
lehetiséget kapnak a csoport életébe vald bepillant&aeken, az alkalmakon
3-4 szub vehet részt egyszerr€aliljsagon és a kozosségi oldalon minden
szubt erintd aktualitasok, események megtekinttket Koz6s programok
megszervezése. Rendezvényeinken, Unnepeinken &k grrtnerként vesznek
részt. Hosszabb sétak, kirdnduldsok alkalmaval @lélszsegitségeére is

tamaszkodhat az intézmeny.

Iskolaba lépegeb:

Iskolai tandrak latogatasa, ismerkedés a tanitikkeéinés az iskolai élettel.
Bemutato foglalkozas az altalanos iskola tanitoeskntézmenyvezéitnek.
Cél: atanitd nénikkel és az iskolai élettel.



A tevékenyseéget tartja: ®zs Boglarka vagy Samuné Priskin  Aniko
ovodapedagogus

Bemutato foglalkozas ideje: 2019. aprilis hénap.

Bemutato helye: nagycsoport

A nagycsoportosok iskolaba latogatasa egy alkaldgmmgusban.

Cél: Betekintés az iskolai életbe.

Az altalanos iskola igazgatdja és a leerid osztalyos tanit@ntajékoztatja a
nagycsoportos sziket majus honapban.

Kapcsolattartd: 6vodavezeés a mindenkori nagycsoportos évodapedagdgusok.
Els6 osztalyosok beiratasa: az iskolaval tortéapant egyeztetése utan

Ovoda — fenntart6 kapcsolata

Ovodai rendezvényekre valé meghivas
Eves Beszamol6 az 6voda munkajarol
Napi kapcsolat

Onértékelési csoporttal valé egyltlikbdés

Részvétel a kbzségi rendezvényeken

Ovodank egyéb kapcsolatai

vedsna,

* haziorvos, asszisztens

» fogorvos: fogorvos asszisztens
» gondozohaz,

* mivelédéi haz, kdnyvtar

» kisebbségi dnkormanyzatok

» szakérdi bizottsag, nevelési tanacsadod



» polgarség
» civil szervezetek, tarsasagok, helyi klubok

 helyi véallalkozok

10.Munkarend, munkaidé beosztas

Munkaid 6 beosztasMinden dolgoz6 koételdzmunkaideje 40 6ra

Jogcim KotelezOraszam
Ovodavezet 12 6ra
Ovodapedagogus 32 6ra

Dajkdk, kisgyermeknevé] pedagodgiai asszisztens kotélezoraszam:

40 ora

Az 6vodaban dolgozék munkarendje

Az ovodapedagogusok és a néwelinkat kozvetlendl se@it heti valtasban
dolgoznak.A pedagodgiai asszisztens munkaideje 8:00-t6l 16d@Gart. A

pedagogiai asszisztens munkakori leirasaban faglatapjan az évodavedet

mellett illetve a kisgyermekneetavollétéberdt helyettesitve dolgozik.

A vezebk benntartézkodasanak rendje

Az 6voda zavartalan ikodése érdekében biztositani kell a vézétladatok
ellatasat az idszak alatt, amelyben a gyermekek az intézménybazkadnak,
ezért a nevelési — oktatasi intézmeény v@eettavolléte esetén a ran§gl
kozalkalmazott 6vodapedagogusnak vagy az oOvodaveztal kijeldlt
ovodapedagogusnak az intézményben kell tartozkodzilkség esetén

intézkedni.



A GDPR személyes adatok védelmiesz6lo, az Eurdpai Unié és az Europai
Tanacs A&ltal elfogadott rendelet. A mozaikszé jelesmt Generala Data
Protection, magyarul: altalanos adatvédelmi rend@@l8. majus 2546t
hazankban i@ GDPR szabalyoz szinte mindent, ami személyes adkgkal
kapcsolatos azok dsszeditését és rogzitését, tarolasat, moddositasat,

tovabbitasat, egyszoval: barmilyen sizifélhasznalasat.

A HIT 2273/2017. (IX.20.) Korm. rendelet a honvédeldmads a Magyar
Honvédségil, valamint a kilonleges jogrendben bevezéihatézkedésekit
sz0l6 2011.évi CXIIl. torvény egyes rendelkezédeinégrehajtasarodl szold
290/2011.(XI1.22.) Korm. rendelet alapjan valamenimygezménynek ki kellett
dolgoznia (2018.jun.15.-ig) a Honvédelmi IntézkedkesTervet A HIT-
készitési kotelezettséget a 49/2016 (XI1.28.) EMMEndelet 38(2) bekezdés
bb) pontja irja elé a kbéznevelési intézmények (iskolak, ovodak) szanaarA

tervet eloszor 2018. junius 30.-ig kellett megkuldeni az EMMrészére.

Lokoshaza, 2019.08.29.

Bellér Renata
m.b. évodavezét



